
 

 

 

 

 

Informatica di base: primi passi 

Sede: 
Abbadia San Salvatore  

Calendario:  
Sabato 13-20 dicembre 2025 
Sabato 10-17-24 gennaio 2026 
 
dalle ore 9:30 alle 12:30 
 
Contenuti 

 Il computer:componenti hardware e software, funzionamento 
 Sistema operativo Windows:
 Gestione di file e cartelle:creazione, copia, spostamento, eliminazione, organizzazione
 Supporti di memoria:CD, DVD, chiavette USB, schede di memoria, cloud
 Creazione e formattazione di 

base, salvataggio e archiviazione

Obiettivi del percorso  

 Acquisire una comprensione dei concetti di base relativi alle Tecnologie dell'Informazione e della 
Comunicazione (ICT), ai computer, 

 Sviluppare la capacità di utilizzare efficacemente il desktop di un computer, interagendo con icone 
e finestre. 

 Imparare a creare documenti semplici e a stamparne copie.
 Comprendere i principi della gestione dei fi

modo efficiente. 
 Conoscere i concetti fondamentali relativi ai supporti di memoria e all'utilizzo di software per la 

compressione e l'estrazione di file di grandi dimensioni.
 Comprendere i concetti relativi alle reti e alle opzioni di connessione, e acquisire la capacità di 

connettersi a una rete. 
 Comprendere l'importanza di effettuare copie di backup dei dati e di proteggere i dati e i dispositivi 

elettronici da malware. 

Metodologia Didattica: 

Il corso adotta un approccio interattivo e pratico, con gli studenti che utilizzano direttamente il 
computer durante le lezioni, seguendo le istruzioni del docente e partecipando a discussioni. 
Le lezioni combinano: 
 Lezioni frontali: per la teoria di base.
 Attività pratiche: per l'uso delle tecnologie.
 Dimostrazioni ed esercitazioni:
 Esercizi individuali e di gruppo:
 

 

componenti hardware e software, funzionamento di base 
Sistema operativo Windows:interfaccia, menu, icone, finestre 

creazione, copia, spostamento, eliminazione, organizzazione
CD, DVD, chiavette USB, schede di memoria, cloud 

Creazione e formattazione di documenti:inserimento testo, immagini, tabelle, formattazione di 
base, salvataggio e archiviazione 

Acquisire una comprensione dei concetti di base relativi alle Tecnologie dell'Informazione e della 
Comunicazione (ICT), ai computer, ai dispositivi elettronici e al software. 
Sviluppare la capacità di utilizzare efficacemente il desktop di un computer, interagendo con icone 

Imparare a creare documenti semplici e a stamparne copie. 
Comprendere i principi della gestione dei file e acquisire la capacità di organizzare file e cartelle in 

Conoscere i concetti fondamentali relativi ai supporti di memoria e all'utilizzo di software per la 
compressione e l'estrazione di file di grandi dimensioni. 

concetti relativi alle reti e alle opzioni di connessione, e acquisire la capacità di 

Comprendere l'importanza di effettuare copie di backup dei dati e di proteggere i dati e i dispositivi 

Il corso adotta un approccio interattivo e pratico, con gli studenti che utilizzano direttamente il 
computer durante le lezioni, seguendo le istruzioni del docente e partecipando a discussioni. 

ria di base. 
per l'uso delle tecnologie. 

Dimostrazioni ed esercitazioni: per un apprendimento completo. 
Esercizi individuali e di gruppo: per approfondire le conoscenze 

creazione, copia, spostamento, eliminazione, organizzazione 

inserimento testo, immagini, tabelle, formattazione di 

Acquisire una comprensione dei concetti di base relativi alle Tecnologie dell'Informazione e della 

Sviluppare la capacità di utilizzare efficacemente il desktop di un computer, interagendo con icone 

le e acquisire la capacità di organizzare file e cartelle in 

Conoscere i concetti fondamentali relativi ai supporti di memoria e all'utilizzo di software per la 

concetti relativi alle reti e alle opzioni di connessione, e acquisire la capacità di 

Comprendere l'importanza di effettuare copie di backup dei dati e di proteggere i dati e i dispositivi 

Il corso adotta un approccio interattivo e pratico, con gli studenti che utilizzano direttamente il 
computer durante le lezioni, seguendo le istruzioni del docente e partecipando a discussioni.  



I partecipanti avranno a disposizione postazioni informatiche individuali o condivise. 

 

Informazioni 

 Durata: 15 ore  
 Modalità: in presenza, in aula attrezzata 
 Il materiale didattico sarà accessibile tramite un portale online dedicato. Le istruzioni per l'accesso 

saranno fornite durante le lezioni 
 Docenti: Agenzia formativa Bluinfo (Siena) 
 Sede: Abbadia San Salvatore – Confraternita di Misericordia, via Po, 11. 

A chi è rivolto 

A tutte le persone maggiorenni residenti o domiciliate in Toscana che vogliano acquisire competenze 
informatiche di base. 
Si informa che il corso ha un numero massimo di 15 partecipanti. Qualora il numero di iscrizioni dovesse 
superare tale limite, la selezione sarà effettuata in base all'età, dando priorità ai candidati più anziani e alle 
persone disoccupate. 

L’ammissione al corso sarà comunicata tramite e-mail ai singoli partecipanti. 

Iscrizioni e informazioni 

Il modulo di iscrizione è disponibile per il download al seguente indirizzo: 
https://redos.comune.siena.it/corso/informatica-di-base-primi-passi/ 
In alternativa, può essere ritirato presso l’ ufficio URP del comune di Abbadia San Salvatore.  

Il modulo, debitamente compilato e firmato, dovrà essere consegnato presso l’ufficio URP del Comune  di 
Abbadia San Salvatore o inviato via e-mail a redos@comune.siena.it o urp@comune.abbadia.siena.it  

Importante: 

In caso di invio tramite e-mail, l'originale dovrà essere presentato alla prima lezione. 

Iscrizioni aperte dal 29 ottobre al 9 dicembre 2025 

Per informazioni scrivere a redos@comune.siena.it | urp@comune.abbadia.siena.it  oppure telefonare 
0577 77031 -  interno 0. 

Il corso è completamente GRATUITO 


